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Smernica €. 3/2022

0 vydavani dokladov o absolvovani Stadia
na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici

Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

Smernica ¢. 3/2022 o vydavani dokladov o absolvovani $tudia na Univerzite Mateja Bela
v Banskej Bystrici (d’alej ,,UMB*) v zmysle ust. § 68 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»zakon®) upravuje aurCuje jednotny postup pri vydavani dokladov o ukoncéeni Stadia,
evidencii a archivacii dokladov, vratane ich formalnych naleZzitosti.

1. Podla ust. § 68 ods. 1 zadkona doklady o absolvovani $tadia Studijného programu
Vv Studijnom odbore su:

a) vysokoskolsky diplom (vzory diplomov vydavané na UMB st v prilohe 1a — 1e),

b) dodatok k diplomu (vzor dodatku k diplomu vydavany na UMB je v prilohe 2),

C) VvysvedCenie o Statnej skuske (vzory vysvedCeni o Statnej skusSke vydavané na
UMB su v prilohe 3a — 3d).

Na vsetkych dokladoch o absolvovani §tidia Studijného programu v Studijnom odbore sa
uvadza meno a priezvisko $tudenta s doteraz udelenymi titulmi.

2. Vysokoskolsky diplom je doklad o absolvovani $tidia akreditovaného Studijného
programu V prisluSnom Studijnom odbore aoudeleni akademického titulu.
Vysokoskolsky diplom vydava vysokda Skola (§ 68 ods. 2 =zakona). Na
vysokoskolskom diplome sa uvadzaju nalezitosti ustanovené § 68 ods. 2 zakona.

3. Absolventom spolo¢nych Studijnych programov UMB sa doklady o absolvovani
studia vydavaji na zéklade dohody spolupracujucich vysokych $kol a v sulade so
Smernicou ¢. 17/2016 o spolo¢nych studijnych programoch na UMB.

4. 'V zmysle zéakona sa absolventom $tidia udel'uje akademicky titul:

a) po uspesnom ukonceni bakalarskeho Studijného programu (§ 52 ods. 5 zakona)
bakalar (v skratke ,,Bc.),

b) po Gspe$snom ukonceni inZinierskeho $tudijného programu (§ 53 ods. 6 zakona)
inzinier (v skratke ,,Ing.“). Po tuspesnom ukonceni magisterského Studijného
programu (§ 53 ods. 8 zakona) magister (v skratke ,,Mgr.”),

C) po uspeSnom ukonceni doktorandského Studijného programu (§ 54 ods. 15
zakona) doktor ,,philosophiae doctor (v skratke ,,PhD.).

5. Absolventi S$tudijnych programov, ktori ziskali titul magister, alebo absolventi
obdobnych Studijnych programov v zahrani¢i, mézu vykonat’ rigordznu skusku, ktorej
sucastou je aj obhajoba rigordznej prace v Studijnom odbore, v ktorom ziskali
vysokoskolské vzdelanie, alebo v suvisiacom Studijnom odbore. Po jej vykonani im
UMB udel'uje akademicky titul:

a) Vv prirodovednych Studijnych programoch ,,doktor prirodnych vied* (v skratke
LRNDr.*),

b) v spoloc¢enskovednych a umenovednych Studijnych programoch ,,doktor filozofie
(v skratke ,,PhDr.*),

c) V pravnickych studijnych programoch ,,doktor prav* (v skratke ,, JUDr.©),

d) vucitel'skych Studijnych programoch a telovychovnych Studijnych programoch
»doktor pedagogiky* (v skratke ,,PaedDr.*),

e) Vteologickych Studijnych programoch okrem S$tudijnych programov v oblasti
katolickej teoldgie ,,doktor teoldgie* (v skratke ,,ThDr.*).
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6.

10.

11.

12.
13.

Dodatok k diplomu je doklad, ktory obsahuje podrobnosti o absolvovanom
Studijnom programe. Stucastou dodatku k diplomu je podla ust. § 8 ods. 2 vyhlasky
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme
$tadia v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,vyhlaska MS SR & 614/2002 Z. z.
0 kreditovom systéme Studia*“) aj informacia o systéme vysokého Skolstva v
Slovenskej republike, ktori vypracuva a zverejiiuje Ministerstvo Skolstva, vedy,
vyskumu a $portu SR (d’alej ,,MSVVaS SR* ) v slovenskom aanglickom jazyku.
Dodatok k diplomu vydava UMB v zmysle ust. § 68 ods. 4 zakona. Absolvent
dostane dodatok k diplomu sucasne s diplomom, zvyc¢ajne pri akademickom obrade,
v jednom obale spolu s vysvedéenim o $tatnej skuske.

Vysvedéenie o Statnej skaske je doklad o vykonanej Statnej skuske, jej sucastiach
a 0 jej vysledku. Vydava ho UMB v zmysle ust. § 68 ods. 3 zakona.

V zmysle ust. § 68 ods. 5 zakona vyda UMB absolventovi vysokoskolsky diplom
v kombinacii $tatneho jazyka s anglickym jazykom.

Za preklad vSeobecnych nalezitosti do anglického jazyka v dodatku k diplomu
zodpoveda rektorat UMB. Za preklad individudlnych nalezitosti dodatku k diplomu
v anglickom jazyku vritane zoznamu povinnych, povinne volitelnych a vyberovych
predmetov zodpoveda fakulta.

Fakulta mézZe vydat’ Studentovi po riadnom skonceni Stidia na zaklade jeho Ziadosti
vysokoskolsky diplom v slovenskom jazyku a Vv jazyku pozadovanom Studentom, ak
fakulta takéto vydanie diplomu zabezpecuje. Vydanie diplomu v cudzom jazyku
(okrem anglického jazyka) je spoplatnené v sulade so smernicou o Skolnom a
poplatkoch spojenych so $tidiom a udelovanim vedecko-pedagogickych titulov na
UMB na prislusny akademicky rok.

Ak je vysokoskolsky diplom vydany v dvoch jazykoch, v tychto jazykoch sa vydava aj
dodatok k diplomu, ato bud ako jeden doklad v dvoch jazykoch alebo ako dva
doklady v jednotlivych jazykoch. Vydanie dodatku k diplomu v cudzom jazyku
(okrem anglického jazyka) je spoplatnené v sulade so smernicou o vyske poplatkov
spojenych so $tidiom na UMB na prislusny akademicky rok.

Doklady o0 absolvovani §tadia st verejné listiny.

Doklady o absolvovani $tudia sa vydavaju do 45 dni od riadneho skonéenia $tudia
okrem pripadov, ak absolvent stihlasi s neskor§im vydanim tychto dokladov.

CL2
Formalne nalezZitosti a obsah diplomu univerzity

Formalne naleZitosti diplomu univerzity uvedené v slovenskom a anglickom jazyku su
jednotné pre vSetky stcasti UMB:

1.

2.

3.

Zahlavie diplomu:

SLOVENSKA REPUBLIKA

SLOVAK REPUBLIC

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
MATEJ BEL UNIVERSITY, BANSKA BYSTRICA
FAKULTA (Gplny nazov fakulty)

FACULTY ....

Nazov:

DIPLOM, resp. DIPLOM s vyznamenanim
DIPLOMA, resp. DIPLOMA with honours

Matri¢né ¢islo diplomu je Sestmiestne a je vytlacené knihtlacovou ¢islovackou.
Obsah diplomu:



N

V stulade sust. § 68 ods. 2 zakona sa na diplome uvddza meno, priezvisko, datum

narodenia a miesto narodenia absolventa matri¢né ¢islo diplomu, nazov vysoke;j skoly,

nazov Studijného odboru, nazov Studijného programu, nazov fakulty, akademicky titul,

podpis rektora, podpis dekana, datum skoncenia Stadia, odtlacok peciatky UMB

a d’alsie udaje urcené UMB.

Ochranné prvky diplomov:

a) nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 120 g/m?,

b) kruhové logo univerzity v zlatej termorazbe priemer 22mm, umiestnené v hornej
Casti v strede,

) sucha razba, kruhové logo univerzity priemer 22 mm, umiestnené v dolnej Casti
vlavo,

d) potla¢ — jemna Ciarova grafika po celej ploche diplomu,

e) Cislovanie — 6 miestne ¢islo umiestnené v dolnej Casti v strede.

Diplomy vydava UMB na jednotnom druhu papiera.

Certifikacia diplomu:

Miesto a datum vydania diplomu.

Meno, funkcia a podpis: dekan/dekanka fakulty.

Meno, funkcia a podpis: rektor/rektorka UMB.

Oficialna peciatka: UMB.

CL3
Duplikat diplomu

V pripade straty, znehodnotenia alebo odcudzenia riadne vydaného diplomu UMB
alebo jej predchodcami na zaklade osobitnej ziadosti vyhotovi prislusna fakulta UMB
byvalému absolventovi podl'a evidencie diplomov duplikat diplomu (priloha 4a — 4b):
Nazov:

DUPLIKAT

A DUPLICATE FORM

Zahlavie diplomu podl'a prvopisu.

Matri¢né ¢islo diplomu podrla prvopisu.

Datum vydania diplomu podl'a prvopisu.

Meno, tituly a funkcia dekana/dekanky podl'a prvopisu.

Meno, tituly a funkcia rektora/rektorky podl'a prvopisu.

Textova Cast’ diplomu o udeleni akademického titulu zodpoveda prvopisu.

Za povodnymi Statutarnymi zastupcami fakulty, resp. fakulty a UMB (ak diplom
vydala UMB) fakulta uvedie klauzulu:

,Duplikat diplomu sa vyddva na zaklade evidencie diplomov ............. fakulty
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.*

,»This duplicate form is issued in accordance with the Diploma Evidence Register
Faculty of ...... at Matej Bel University Banska Bystrica.*

Za klauzulou nasleduje:

Miesto a datum vystavenia duplikatu diplomu.

Za spravnost’ duplikatu diplomu zodpoveda.

Meno, tituly a funkcia rektora/rektorky v ¢ase vydania duplikatu.

Okruhla peciatka univerzity.

Podpis rektora/rektorky.

Duplikat diplomu sa vydava na jednotnom druhu papiera vo formate A4 na Sirku
v slovensko-anglickej mutacii diplomu, na vysku v slovenskej mutacii diplomu:
nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 120 g/m? s kruhovym
logom univerzity v zlatej termorazbe priemer 22 mm umiestnenym v hornej casti
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v strede a s kruhovym logom univerzity v suchej razbe priemer 22 mm umiestnenym
V dolnej Casti vlavo.

Cl. 4
Odpis diplomu

1. V pripade zmeny mena alebo zmeny priezviska z dovodu zmeny pohlavia na zaklade
osobitnej ziadosti (§ 68 ods. 12 zdkona) vyhotovi prislusna fakulta UMB byvalému
absolventovi podla evidencie diplomov odpis diplomu so zmenenymi osobnymi
udajmi. Formélne ndlezitosti odpisu diplomu su zhodné s formalnymi nélezitostami
duplikatu diplomu. Nazov dokladu sa zmeni na ODPIS/A OFFICE COPY.

CL5
Formalne naleZitosti dodatku k diplomu UMB

Formalne nalezitosti dodatku k diplomu UMB su jednotné pre vsetky sucasti UMB.

1. Zahlavie dodatku k diplomu:
UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
FAKULTA (Gplny nazov fakulty)
Banskad Bystrica, Slovenska republika
MATEJ BEL UNIVERSITY BANSKA BYSTRICA
FACULTY ...
Banska Bystrica Slovak Republic
2. Nazov:
DODATOK K DIPLOMU ¢. 000000
DIPLOMA SUPPLEMENT No. 000000
(fakulta doplni matriéné ¢islo diplomu, ku ktorému sa dodatok vydava.
3. Ochranné prvky dodatku k diplomu:
a) nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 100 g/m?,
b) logo univerzity umiestnené v hornej Casti v strede,
c) kruhové logo univerzity v suchej razbe priemer 22 mm umiestnené v dolnej Casti
vlavo.
Dodatok k diplomu vydava UMB na jednotnom druhu papiera.

ClL6
Obsah dodatku k diplomu
podla vyhlasky MS SR €. 614/2002 Z. z. 0 kreditovom systéme Stidia

Tento dodatok k diplomu vychadza z modelu,
ktory vytvorila Eurépska komisia, Rada Eurdpy
a UNESCO/CEPES. Jeho ucelom je poskytnut
dostaujuco nezavislé informacie na zlepSenie
medzindrodnej transparentnosti a spravodlivého
akademického a  profesijného  uznavania
kvalifikacii (diplomov, titulov, osvedceni atd’.).
Dodatok je navrhnuty tak, aby popisoval podstatu,
aroven, kontext, obsah a status S$tadii, ktoré
vykonaval a tspesne zakonCil jedinec uvedeny na
povodnej kvalifikacii, ku ktorej je dodatok
pripojeny. UCelom dodatku nie je poskytniit
akékol'vek  tusudky o hodnote,  vyhlasenie
0 ekvivalencii, ¢i navrhy tykajuce sa uznania. Je
potrebné uviest’ informacie vo vsetkych siedmich
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This Diploma Supplement follows the model
developed by the European Commission, Council
of Europe and UNESCO/CEPES. The purpose of
the supplement is to provide sufficient independent
data to improve the international ‘transparency’
and fair academic and professional recognition of
qualifications (diplomas, degrees, certificates etc.).
It is designed to provide a description of the nature,
level, context, content and status of the studies that
were pursued and successfully completed by the
individual named on the original qualification to
which this supplement is appended. It should be

free from value judgements, equivalence
statements or suggestions about recognition.
Information in all seven section should be



Castiach. V pripade neuvedenia informacii treba provided. Where information is not provided, an
tuto skutocnost’ zdovodnit’. explanation should give the reason why.

1.

INFORMACIE O ABSOLVENTOVI VYSOKEJ SKOLY/INFORMATION
IDENTIFYING THE HOLDER OF THE QUALIFICATION

1.1 Priezvisko/Family name(s):

1.2 Meno/Given name(s):

1.3 Datum narodenia/Date of birth:

1.4 Identifika¢né ¢islo Studenta/Student identification number:

2. INFORMACIE O ZISKANOM VZDELANI/INFORMATION IDENTIFYING

THE QUALIFICATION

2.1 Nazov dokladu o absolvovani §tadia a udeleny akademicky titul/Name of

qualification and title conferred:

2.2 Studijn}’/ odbor/Main field(s) of study for the qualification:
2.3 Studijny program/Study programme:

2.4
2.5
2.6
3.

3.1

3.2
3.3

Nazov a druh vysokej $koly, ktora vydala diplom/Name and status of awarding
institution:

Nazov a druh institacie, na ktorej sa realizovalo §tidium/Name and status

of institution administering studies:

Jazyk (jazyky) vyucby a skusok/Language(s) of instruction and examination:

INFORMACIE O STUPNI VYSOKOSKOLSKEHO VZDELANIA/
INFORMATION ON THE LEVEL OF THE QUALIFICATION
Stupeni vysokoskolského vzdelania/Level of qualification:

Standardna dizka $tadia/Official length of programme:

Poziadavky na prijatie/Access requirements:

4, INFORMACIE O OBSAHU STUDIA A O DOSIAHNUTYCH VYSLEDKOCH/

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5

5.

5.1
5.2

6.

6.1
6.2
6.3

7.1
7.2

INFORMATION ON THE CONTENS AND RESULTS GAINED

Forma Studia/Mode of study:

Udaje o $tudijnom programe/Programme requirements:

Zoznam Studovanych predmetov a dosiahnuty prospech/kredity/Programme details
and the individual grades/credits:

Klasifika¢na stupnica/Grading scheme:

Celkové hodnotenie/Overall classification of the qualification:

INFORMACIE O FUNKCII VZDELANIA/INFORMATION ON THE
FUNCTION OF THE QUALIFICATION

Pristup k d’alsiemu Stadiu/Access to further study:

Postavenie v systéme odbornych kvalifikacii/Proffesional status:

DALSIE INFORMACIE/ADDITIONAL INFORMATION

Jazykova troven podl'a SERR/Commucation level in accordance with CEFR:

Dalsie informaéné zdroje/Further information sources:

Informacie o §tddiu na inej vysokej Skole/Information on studies at another
university:

CERTIFIKACIA DODATKU/CERTIFICATION OF THE SUPPLEMENT
Miesto a datum/Place and date:
Meno, funkcia, peciatka a podpis/Name, capacity, stamp and signature:



Sucastou dodatku k diplomu je podl'a ust. § 8 ods. 2 vyhlasky ¢. 614/2002 Z. z. o
kreditovom systéme $tadia aj informacia o systéme vysokého Skolstva v Slovenskej
republike, ktort vypractva a zverejiuje Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
SR. Ministerstvo zverejiiuje informaciu v slovenskom a v anglickom jazyku pre potreby
dvojjazycnej upravy predmetného dokladu o absolvovani stadia.

Informacie do dodatku k diplomu podl'a Cl. 6 ods. 1 aZ 7 tejto smernice vypinaju fakulty
Z informacného systému UMB v stc¢innosti so spravcami informac¢ného systému stucasti
UMB.

Klasifika¢na stupnica/Grading scheme (Cast 4.4) v Dodatku k diplomu v anglickej
mutécii sa bude aktualizovat’ Gpravou centralnej Sablony v AiS2 tak, aby jej obsah bol
totozny s citovanym materialom, ktory kazdoro¢ne zverejiiuje Ministerstvo Skolstva,
vedy, vyskumu aSportu Slovenskej republiky ako Systém vysokého S$kolstva
v Slovenskej republike.

Zmena klasifika¢nej stupnice v dodatku k diplomu sa nebude aktualizovat formou
dodatku k smernici. Za spravnost’ a aktudlne znenie bodu 4. 4 v Sabléone Dodatku
k diplomu v AiS2 zodpoveda oddelenie IS UAKOM.

CL7
Duplikat dodatku k diplomu

1. V pripade straty, znehodnotenia a odcudzenia riadne vydaného dodatku k diplomu
UMB prislusna fakulta UMB byvalému absolventovi na zaklade osobitnej ziadosti
adresovanej fakulte, vyhotovi duplikat dodatku k diplomu s tymito identifikaénymi
udajmi:

Nazov:

DUPLIKAT

A DUPLICATE FORM

Zahlavie dodatku k diplomu podl'a prvopisu.

Datum vydania dodatku k diplomu podrl'a prvopisu.

Meno, tituly a funkcia rektora/rektorky univerzity a dekana/dekanky fakulty v case
vydania dodatku k diplomu.

2. Obsah duplikdtu Dodatku k diplomu zodpoveda povodnému obsahu dodatku
k diplomu.

3. Za podévodnym Statutarnym zastupcom fakulty (dekan/dekanka) a univerzity
(rektor/rektorka) uvedie fakulta klauzulu:

a) ,,Duplikat dodatku k diplomu sa vydava na zaklade evidencie diplomov ................
fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.*
,»This duplicate form is issued in accordance with the Diploma Evidence Register
Faculty of ...... at Matej Bel University Banska Bystrica.*;

b) za klauzulou nasleduje:
Miesto a datum vystavenia duplikatu dodatku k diplomu.
Za spravnost’ duplikatu zodpoveda.
Meno, tituly afunkcia rektora/rektorky v case vydania duplikatu dodatku
k diplomu.

c) oficialna peciatka univerzity;

d) podpis rektora/rektorky; duplikat podpisuje len rektor/rektorka univerzity, ktory/a
je vo funkcii v ¢ase vydania duplikatu dodatku k diplomu.

4. Duplikat dodatku k diplomu sa vydava na jednothom druhu papiera vo formate A4 na
vysku: nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 120 g/m?
s kruhovym logom univerzity v zlatej termorazbe priemer 22 mm umiestnenym
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V hornej Casti v strede a s kruhovym logom univerzity v suchej razbe priemer 22 mm
umiestnenym v dolnej Casti vlavo.

Cl 8
Odpis Dodatku k diplomu

V pripade zmeny mena alebo zmeny priezviska z dovodu zmeny pohlavia na zaklade
osobitnej ziadosti (§ 68 ods. 12 zdkona) vyhotovi prislusna fakulta UMB byvalému
absolventovi podla evidencie diplomov odpis dodatku k diplomu so zmenenymi
osobnymi udajmi. Formdalne nalezitosti odpisu dodatku k diplomu st zhodné
s formalnymi nalezitostami duplikatu dodatku k diplomu. Nazov dokladu sa zmeni na
ODPIS/A OFFICE COPY.

CL9
Vysvedcenie o Statnej skaske

Formalne naleZitosti vysvedCenia o Statnej skiiSke su jednotné pre vSetky sucasti

UMB.

Zahlavie vysvedcenia:

Slovenska republika

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici

Fakulta (iplny nazov fakulty)

Nazov: Vysvedcenie o Statnej skiiske

Ochranné prvky dodatku k diplomu:

a) nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 100 g/m?,

b) logo univerzity umiestnené v hornej Casti v strede,

c) kruhové logo univerzity v suchej razbe priemer 22 mm umiestnené v dolnej Casti
vlavo.

d) ocelotla¢ loga UMB v zlatej kovovolesklej farbe umiestnena v strede hore.

Vysvedéenie o Statnej skuske sa vydava UMB na jednotnom druhu papiera.

C1. 10
Duplikat vysvedcenia o Statnej skuske

V pripade straty, znehodnotenia a odcudzenia riadne vydaného vysved&enia o Statnej
skiSke UMB prislusnd fakulta UMB byvalému absolventovi na zaklade osobitnej
Ziadosti adresovanej fakulte, vyhotovi duplikat vysvedenia o $tatnej skuSke s tymito
identifikacnymi dajmi:

Nazov:

DUPLIKAT

A DUPLICATE FORM

Zahlavie vysvedcenia o Statnej skuske podl'a prvopisu.

Datum vydania vysvedc¢enia o Statnej skuSke podla prvopisu.

Meno, tituly a funkcia dekana/dekanky podl'a prvopisu.

Obsah duplikatu vysvedcenia o Statnej skuske zodpoveda pdvodnému obsahu
vysvedCenia o Statnej skuske.

Za poOvodnym Statutdarnym zastupcom fakulty (dekan/dekanka) uvedie fakulta
klauzulu:

»Duplikdt vysved€enia o Statnej skuSke sa vydava na zéklade evidencie diplomov
................ fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.*

,»This duplicate form is issued in accordance with the Diploma Evidence Register
Faculty of ...... at Matej Bel University Banska Bystrica.*;
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Za klauzulou nasleduje:

Miesto a datum vystavenia vysvedcenia o Statnej skuske.

Za spravnost’ duplikatu zodpoveda.

Meno, tituly a funkcia dekana/dekanky v ¢ase vydania duplikatu vysved¢enia o $tatnej
skuaske.

Oficialna peciatka fakulty;

Duplikat vysvedcenia o Statnej skuSke sa vydava na jednotnom druhu papiera vo
formate A4 na vySku: nenatierany FEDRIGONI ACQUERELLO BIANCO papier 120
g/m? s kruhovym logom univerzity v zlatej termorazbe priemer 22 mm umiestnenym
Vv hornej Casti v strede a s kruhovym logom univerzity v suchej razbe priemer 22 mm
umiestnenym v dolnej Casti vlavo.

ClL 11
Odpis vysvedcenia o Statnej skiske

V pripade zmeny mena alebo zmeny priezviska z dovodu zmeny pohlavia na zdklade
osobitnej ziadosti (§ 68 ods. 12 zdkona) vyhotovi prislusna fakulta UMB byvalému
absolventovi podla evidencie diplomov odpis vysvedCenia o Statnej skuske so
zmenenymi osobnymi Udajmi. Formalne ndlezitosti odpisu vysvedCenia o Statnej
skuske st zhodné s formalnymi nélezitostami duplikatu vysvedcenia o Statnej skuske.
Nézov dokladu sa zmeni na ODPIS/A OFFICE COPY.

Cl. 12
Evidencia a archivacia dat o dokladoch o absolvovani Stadia

O vydani diplomu absolventovi vedie fakulta proti strate a zneuzitiu preukazatel'ne
zabezpecenu evidenciu.

V knihe vydanych diplomov, ktora je pevnej vizby s o¢islovanymi stranami, Sa vedie
presna evidencia diplomov absolventov §tadia. Cisla diplomov v knihe sa vedi
v chronologickom poradi v roku, vktorom absolventi obhgjili zavere¢nii pracu
a ziskali akademicky titul.

V pripade osobitnej ziadosti sa diplomy absolventom vysokoskolského studia
posielaju postou s doru¢enkou do vlastnych rak.

Doklady o absolvovani $tadia sa vydavaju vylu¢ne na urcenych tladivach.

Tlaciva cistych formularov dokladov o absolvovani $tidia podla poziadaviek fakult
centralne objedndva rektorat UMB a zabezpeci ich distribuciu na fakulty.

Fakulta je zodpovedna za doslednti evidenciu prijatych tlacovin. V zavislosti od
rozdelenia agendy na konkrétne referaty na jednotlivych fakultach zodpovednost’ za
ich distribiciu aevidenciu nesie osoba na prislusnej prodekanskej pozicii. Za
centralnu tla¢ dokladov o absolvovani stiidia zodpoveda osoba poverena prislusnym
prodekanom. Poverena osoba zabezpeCuje tiez chronologické vydavanie tlaciv
diplomov.

Doklady o0 absolvovani $tudia sa tlagia zo $ablon AiS2, ktoré vytvorilo oddelenie
informaénych systémov UAKOM-u. Sablony su prispdsobené na tlaé dokladov pre
jednoodborové alebo medziodborové Studium a pre kombinaciu Studijnych programov
alebo pre jeden $tudijny program.

Pri chybnom vydani diplomu sa opraveny diplom vydava s novym matri¢cnym c¢islom.
Diplomy st prisne zac¢tovatelné tlaciva. V pripade vymeny Cistych tlaciv diplomov
medzi jednotlivymi fakultami, st fakulty povinné ozndmit’ tato skutoCnost' na
oddelenie pre pedagogicku Cinnost’ rektoratu a viest’ o tom nalezitt evidenciu. Kazda
fakulta zodpoveda za spravnost’ uskuto¢nenej inventarizacie diplomov.
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Pri poskodeni tlaciva diplomu sa vyhotovi zapis o znehodnoteni diplomu podl'a jeho
¢isla. V pripade straty diplomov, na zdklade preskiimania vzniknutej skutocnosti,
dekan fakulty prijme opatrenia voc¢i osobam zodpovednym za evidenciu diplomov.
Archivaciu dat o vydavanych diplomoch adodatkoch k diplomom v slovenskom
jazyku a vanglickom jazyku za kazdy akademicky rok zabezpeCuje fakulta
Vv elektronickej forme na prislusnych nosicoch, na ktorych je uvedené¢, v akom formate
je subor vytvoreny. Fakulta v spolupraci s oddelenim informaénych sluzieb na fakulte
zabezpedi, aby sa uvedeny format dal otvorit’ aj po niekol’kych rokoch. Archivované
stibory sluZzia na evidenciu vzoru prvopisu a na pripadné vydavanie duplikatov.

K duplikatu diplomu, resp. k duplikatu dodatku k diplomu predkladanému na podpis
rektorovi/rektorke UMB, fakulta pripoji  osobitni ziadost ziadatel'a/ziadatela,
fotokdpiu zapisu o Statnej skuske (poslednd strana) a fotokopiu dokladu o zaplateni
poplatku za vydanie duplikatu diplomu, resp. duplikatu dodatku k diplomu.

Kontrolu  evidencie tla¢iv  diplomov  aevidencie vydanych  diplomov
absolventom/absolventkam na fakulte vykonava oddelenie kontroly rektoratu UMB.

Cl. 13
Poplatky za vydanie dokladov 0 absolvovani $tudia

. Poplatky za vydanie dokladov o absolvovani §tadia upravuje smernica o Skolnom a

poplatkoch spojenych so §tadiom a udelovanim vedecko-pedagogickych titulov na
Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici na prislusny akademicky rok.

Cl 14
Zavereéné ustanovenia

Smernica ¢. 3/2022 o vydavani dokladov o absolvovani §tidia na Univerzite Mateja
Bela v Banskej Bystrici nadobtida platnost’ a t¢innost” diom 28. 2. 2022.

Touto smernicou sa rusi Smernica ¢. 1/2017 o vydavani dokladov o absolvovani §tudia
na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici v zneni jej dodatkov ¢. 1 a €. 2.

Prilohy k smernici:

Priloha 1 Vzory diplomov (1a — le)

Priloha 2 VVzor dodatku k diplomu

Priloha 3 Vzory vysved¢eni 0 Statnej skuske (3a — 3d)
Priloha 4 Vzor duplikatu diplomu (4a — 4b)

doc. Ing. Vladimir Hiadlovsky, PhD.
rektor UMB



