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REGISTRATURNY PLAN UMB

Charakteristika pisomnosti
(typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

Riadenie, organizicia a sprava
Zaznamy zo zasadani spravnej rady, kolégii, grémii, vedeckych rad,

Priloha 1

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

atestatnej komisie, akademickych senatov vratane schvalenych materidlov A 10

Zapisy z porad a komisii

5

Riadiace akty UMB (smernice, prikazy, metodické pokyny, splnomocnenia,

vymenuvacie dekréty rektora/dekana alebo riaditel’'a suc¢asti UMB)

Interné pracovné postupy, usmernenia a ostatné prevadzkové nariadenia
veducich zamestnancov

Styk UMB s vonkaj$imi organmi, organizaciami a ob¢anmi

(vonkajsia koreSpondencia)

Hlavné ulohy UMB a ich vyhodnotenie

Zékladné organizacné normy UMB/st¢asti UMB — §tatuty a poriadky
(organiza¢ny, pracovny, Studijny, disciplinarny, rokovaci, volebny ...)
Zriad’ovacie listiny UMB a jej stcasti, ich zmeny a doplnky
Bezpecnostny projekt na ochranu osobnych tidajov

Zmluvy a ich doplnky uzatvarané podl'a Obchodného a Ob¢ianskeho
zakonnika a ostatnych stvisiacich pravnych predpisov:

- 0 prevode, kupe a predaji nehnutel'nosti

- 0 spolupréci a o dielo vytvarajice vzajomné finan¢né vztahy

- ostatné zmluvy

Dokumentacia o $kodach na nehnute'nom majetku a ich nahradach,
majetkovo-pravna dokumentacia

Dokumentacia o $kodach na hnute'nom majetku a ich nahradach

Zavazné pokyny, postupy a metodika externych nadriadenych a inych
organov verejnej moci k vykonu odbornych ¢innosti na UMB

Ochrana osobnych Gdajov a dokumentacia bezpecnostnej politiky UMB
Pisomnosti o preberani spisov do registratirnych stredisk

Dokumentacia tykajica sa vyrad'ovania pisomnosti UMB (ndvrh UMB
S0 zoznamami pisomnosti sucasti UMB na vyradenie, rozhodnutie
ministerstva, potvrdenia a protokoly z likvidacie pisomnosti)

Podklady a dokumentacia stuc¢asti UMB k vyrad’ovaniu pisomnosti

Dokumentécia o zriadeni, delimitacii reorganizacii, likvidacii UMB
alebo jej sti¢asti a majetkovo-pravna dokumentacia s tym suvisiaca:

A 10 po dobe platnosti

5 po dobe platnosti
5
A 10

A 10 po dobe platnosti
A 10

10 po dobe platnosti

A 10 po dobe platnosti
10 po dobe platnosti
5 po dobe platnosti

A 10
10

10

A5
10

A 10



Regis. Charakteristika pisomnosti
znacfka (typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

1.19 Pravne a spory UMB, rozsudky, rozhodnutia a iné dokumenty v agende
pravneho oddelenia:

1.19a -vyznamné pravne spory UMB, rozsudky, rozhodnutia a iné vyznamné
dokumenty (trestné oznamenia, Zaloby, vypis z obchodného registra)

1.19b - menej vyznamné pravne a sudne spory, rozsudky a rozhodnutia

1.20  BeZna koreSpondencia medzi sucastami UMB

1.21  Zaznamy tykajlce sa zivota a dejin UMB a jej vyznamnych osobnosti
spatych so vznikom a rozvojom UMB (vlastné kroniky a pamatné knihy,
zbierka ¢lankov o UMB uverejnenych v médiach, fotografie, evidencia
udelenych vyznamnych oceneni UMB a iné)

1.22  Odovzdavajuco-preberajici protokol spisov v priru¢nej registrature

1.23  Poskytovanie informacii podl'a zakona o slobodnom pristupe k informaciam

1.24  Vlastné propagacné materidly (letaky, publikacie, katalogy, reklamy,
kalendare, plagaty a pod.)

1.25 Evidencia odosielanych povinnych vytlackov publikacii univerzity
126  Zaznamy zévazného vyznamu pre UMB vyplyvajuce zo styku
S ministerstvami a tustrednymi organmi $tatnej a verejnej moci

1.27 Registratarny dennik (ro¢ny zoznam spisov)

1.28 Dokumentécia savisiaca s evidenciou prijimanych a odosielanych zasielok

a vznikajlca pri styku s postovym tradom a doru¢ovatel'skymi subjektmi
(dorucovacie zoSity, poStové podacie harky)

1.29  Evidencia uzivatel'ov a ich opravneni v automatizovanych systtmoch UMB
1.30 Prevadzkova agenda suvisiaca so spravou registratdry a registratlrnej knihy

1.31  Evidencia vypozi¢iek z registratirneho strediska, archivu a knizni¢nych
vypozifiek

1.32  Preberacie protokoly a zoznamy spisov prevzatych do archivu UMB

1.33  Archiv UMB - kniha prirastkov a kniha Ubytkov

1.34  Archiv UMB - evidenéné pomocky a evidenéné listy

1.35 Kore$pondencia s archivnymi orgadnmi

1.36  Zaznamy o rekonstrukcii poSkodenych a stratenych spisov

1.37  Prehl'ady a spravy o stave a ¢innosti archivu a registraturnych stredisk

1.38  Projekty zo Strukturdlnych fondov

1.39  Projekty z inych fondov a zdrojov financovania

1.40  Eviden¢né knihy vstupov navstev, ubytovanych, klacov, peciatok

1.41  Registracia ochrannych znamok a prav UMB

1.42  Sutaze, ankety, prieskumy ndzorov

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

A 10

A 10

5

A 10

A 10

A 10

R w W w

A 10
A
A
5
10
A 5
10
10
1
A 10 po dobe platnosti
1



Regis. Charakteristika pisomnosti Znak hodnoty

znacfka (typ pisomnosti a ich obsahova naplii) s lehotou uloZenia
2 Personalistika, socialna oblast’ a vzdelavanie zamestnancov
2.01 Struktura zamestnancov UMB (kvalifika¢na, profesijna) 10
2.02 Koncepcia a stratégia personalneho a socialneho rozvoja UMB A 10
2.03  Plan cerpania dovoleniek 5
2.04 Vyuzivanie pracovnej doby (evidencia dochadzky, ul'avy, priepustky,
dovolenkové listky, doklady o pracovnej neschopnosti, odlu¢né a pod.) 5
2.05 Statistické hlasenia pre ministerstva a §tatistické urady:
2.05a -rocné A 10
2.05b - ostatné 5

2.06  Suhlasy zamestnancov so spracovanim niektorych ich osobnych
udajov ziskanych na ucely propagécie a informovania verejnosti

o Zivote a diani na UMB 3 po zruseni
suhlasu
2.07  Osobné spisy zamestnancov 70 od datumu
narodenia
2.08  Konkurzné konanie a vyberové konanie 10
2.09  Evidencia zamestnancov s udelenymi vyznamnymi oceneniami A 10
2.10  Databaza ziadosti uchadzacov o zamestnanie 1
2.11  Kolektivna zmluva UMB a dodatky Kk nej A 5
2.12  Starostlivost’ o zamestnancov (sociélna vypomoc, zavodné stravovanie,
rekreacna, kupel'na a ambulantna liecba, zdrav starostlivost’, jubilanti) 5
2.13  Dohody o zvySeni odbornej kvalifikacie zamestnancov 10
2.14  Dohody o0 zrazkach zo mzdy na Ziadost’ zamestnanca, 0 uznani zavazku,
o poskytnutych p6zickach, uznani a zaplateni pohl'adavky 10
2.15 Majetkove priznania vedlcich zamestnancov 1
2.16  Stanoviska, podklady k vypracovaniu vykazov, sprav, planov, hodnoteni 5
3 Ochrana a obrana obyvatel’stva a ochrana utajovanych skuto¢nosti,
bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci (BOZP) a protipoZiarna ochrana (PO)
3.01 Projek¢éna dokumentacia pre zabezpecenie civilnej ochrany A 10
3.02  Operativne materialy pre oblast’ civilnej ochrany, hlasenia 5
3.03  Evidencia pouzivanych peciatok UMB 10 po dobe platnosti
3.04  Plany hlavnych uloh ochrany a obrany a krizové plany A5
3.05  Podkladové materialy k vypracovaniu vykazov, sprav, planov, hodnoteni 5
3.06 Evidencia vojakov v zalohe 10
3.07 BOZP - agenda nezaradena inde 5
3.08  BOZP - statistické vykazy o pracovnych a skolskych trazoch A 10



Regis. Charakteristika pisomnosti Znak hodnoty

znacka (typ pisomnosti a ich obsahova napli) s lehotou uloZenia
3.09  Skolenia a instruktaZe vykonavané na useku BOZP a PO 5
3.10  Navrhy pre urCenie zamestnancov pre styk s utajovanymi skuto¢nost’ami 10
3.11  Kontroly manipul&cie s utajovanymi pisomnostami (zapisy, zdznamy) 5

3.12  Vyrad’ovanie utajovanych pisomnosti (vyrad’ovacie navrhy, zoznamy,
vyrad’ovacie protokoly) A 10

3.13  Straty utajovanych zaznamov - vySetrovanie
3.14 Spravy o stave ochrany utajovanych skuto¢nosti

3.15  BOZP - ochranné odevy a pomocky, evidencia narokov a vydaja

3.16  BOZP aPO - spravy z reviznych kontrol 10
3.17 BOZP a PO - spravy o plneni opatreni na odstranenie nedostatkov

zistenych kontrolou 10
3.18  Stanoviska a podklady k vypracovaniu vykazov, sprav, planov, hodnoteni 5
3.19  BOZP - evidencia pracovnych a skolskych trazov, ndvrhy na odskodniovanie

pracovnych Urazov a rozhodnutia o rieSeni tychto navrhov 5
4 Kontroly
4.01  Spravy, hodnotenia a hlasenia zasielané na ministerstvo 5
4.02  Plany funkénych kontrol 5)
4.03 Podklady k vypracovaniu sprav 5
4.04  Sprévy a zaznamy z funk¢nych kontrol 10
4.05  Spravy a hodnotenia z vykonanych auditov 10
4.06  Plany kontrolnej ¢innosti 10

4.07  Staznosti, peticie, 0znamenia, podnety a podania vratane Setrenia
a prerokuvania:

4.07a -V zavaznych pripadoch 10
4.07b - ostatné 5
4.08  Spravy o kontrolnej ¢innosti 10
4.09  Spravy z vykonanych vonkajsich kontrol 10



Regis. Charakteristika pisomnosti Znak hodnoty
znacfka (typ pisomnosti a ich obsahova naplii) s lehotou uloZenia

5 Veda a vyskum. Medzinarodna spolupraca a vzt'ahy s verejnost’ou

5.01 Usmeriovanie a koordinacia tvorby a vydavanie vedecko-pedagogickej
a vedecko-vyskumnej literatdry, ISBN 10

5.02  Habilita¢né a vymenutvacie konanie. Konanie o priznanie vedeckého
kvalifikaéného stupna:
5.02a -uspesné A 10
5.02b - neuspesné 10
5.03  Vedecko-vyskumné grantové projekty, hodnotenie a aplikécia vysledkov
vedecko-vyskumnej prace, Studentskej vedecko-odbornej a umeleckej
¢innosti, ocenenia v sut’aziach 10

5.04  Koncepcia a stratégia rozvoja a plany vedecko-vyskumnej ¢innosti,
ro¢né spravy o ich plneni A 10

5.05 Patenty, vynalezy a zlepSovacie navrhy registrované na prislusnom Urade A 10
5.06  Konferencie, symp0zia, umelecké a odborné podujatia organizované UMB 10

5.07  Zmluvy a dohody so $kolami v zahrani¢i o vedecko-vyskumnej
a medzinérodnej spolupréci A 10 po dobe platnosti

5.08  Koncepcia a stratégia rozvoja medzinarodnej spoluprace UMB, ro¢né
spravy A 10

5.09  Agenda zahrani¢nych Skolskych stykov, zahraniénych stdzi a mobilit
Studentov a ucitelov 10

5.10  Pokyny a podkladové materidly pre vyber a vysielanie Gi¢astnikov

na zahrani¢né mobility, kongresy, sympo6zia, staze a pod. 10
5.11  Zahrani¢né sluzobné pobyty a cesty zamestnancov (spravy, zhodnotenia) 10
5.12  Stanoviska a podklady k vypracovaniu vykazov, sprav, planov, hodnoteni 5
6. Vychova a vzdelavanie

6.01  Koncepéné materialy tykajuce sa rozvoja studijnych programov, pripravy
ucebnych planov a profilacie absolventov, roéné spravy o vzdelavani,

hodnotiaca sprava UMB (evalvacia UMB) A 10
6.02 Inventarizacia tladiv VS diplomov. Zapis o likvidécii neplatnych a
znehodnotenych diplomov 5

6.03  Statistické prehlady poétu a stavu $tudentov a iné strategicky vyznamné
Statistiky tykajuce sa $tadia (ro¢né Statistiky pre ministerstva a $tat. centra) A 20

6.04  Studijné programy, osnovy uéebnych predmetov, profily absolventov,

prestavba Stadia A 10 po dobe platnosti
6.05  Informécie o $tadiu (sprievodca $tidiom, prezentacia moznosti Stidia,
informaéné prehl'ady, harmonogram Skolského roka a pod.) 5

6.06  Prijimacie konanie (informacie pre uchadzaca, rozhodnutia o prijati
a neprijati, odvolania, prehl'ady o vysledku prijimacich skusok, spisy
neprijatych uchadzacov, prijimacie testy a pod.) 5

5



Regis.
znacka

6.07
6.08
6.09
6.10
6.11

6.12

6.13
6.14

6.15
6.16
6.17

6.18
6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24
6.25
6.26

6.27

6.28

6.29

Charakteristika pisomnosti
(typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

Praxe pedagogické, pred diplomové a diplomové

Vymenné zahrani¢né praxe, Stipendijné pobyty, exkurzie a staze
Vnutro$tatne zmluvy a dohody UMB o vychove a vzdelavani
Zmluvy o vychove a vzdelavani uzatvarané so skolami v zahranici

Agenda studijného referenta stvisiaca so Stadiom Studentov (skuSobné
harky, prehl'ady o vysledkoch skisok podl'a predmetov, zoznamy)

Akredita¢né konania na UMB - rozhodnutia a hodnotiace spravy
akreditacnej komisie vlady

Osobn¢ spisy Studentov 1., 2. a 3. stupna Stadia

Evidencia vydanych dokladov o tispesnom absolvovani a ukonceni stadia
(kniha vydanych diplomov, kniha vydanych vysvedéeni a osvedéeni)

Protokoly o zaverecnych skuskach (absolventov 1., 2., 3. stupna $tudia,
roz§irujiceho kvalifika¢ného §tadia, obhajovatel'ov akademického titulu
Vv rigor6znom konani a pod.)

Konkurzné a prijimacie konanie na 3. stupen $tadia (doktorandi)
Doktorandské stadium - plany, skolitelia, bezna agenda
Uznavanie dokladov 0 VS vzdelani ziskanom na zahrani¢nych $kolach

Socialna starostlivost’ o Studentov UMB (Stipendia, internatne ubytovanie,

stravovanie, Studentské pozicky, prispevky zdravotne znevyhodnenym)

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

5
5
10 po dobe platnosti
A 10 po dobe platnosti

A 10
50

A 50

A 50
10

15

(6]

Casovo-tematické a u¢ebné plany vyuky za semester a podkladové materialy 5

Agenda Univerzity tretieho veku (prihlasky ucastnikov, evidencia platieb
a Uhrad, sthlasy so spracovanim osobnych Gdajov, agenda stvisiaca so
zabezpecenim kurzov, prehl'ady, zoznamy ucastnikov a lektorov a pod.)

Agenda celozivotného vzdelavania (prihlasky, prehl'ady, zoznamy, agenda

stivisiaca so zabezpecenim vzdeldvania; okrem osobnych spisov a protokolov)

ol

Agenda Metodického centra (prihlasky a sthlasy ucastnikov akcii, evidencia

uhrad, agenda suvisiaca so zabezpecenim akcii, prehl'ady, zoznamy)
Agenda stvisiaca so Skolnym
Mobility Studentov - koreSpondencia a podkladové materialy

Stanoviské, podkladové materialy k tvorbe a vypracovaniu $tatistickych
vykazov, sprav, planov a inych materialov

Osobné spisy frekventantov d’al$ich foriem vzdelavania (celoZivotného,
DPS, rozsirujiiceho kvalifikaéného $tudia, rigor6zantov a pod.)

Agenda pedagogickych zamestnancov suvisiaca s vychovno-vzdelavacim
procesom a hodnotenim $tudentov pocas akademického roka (skisobné
testy s hodnotenim, seminarne prace a pod.)

Rozhodnutia o vyluceni studenta zo stadia

10



Regis.
znacka

7.01

7.02

7.03
7.03a
7.03b

7.04

8.01
8.02
8.03

8.04
8.05
8.06
8.07

8.08

8.09

9.01

9.02
9.03
9.04
9.05
9.06
9.07
9.08
9.09

Charakteristika pisomnosti
(typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

Rozvoj, hospodarenie a informatizacia

Zé&kladné strategické koncepéné materialy rozvoja UMB (rozvojové
a strategické zamery, koncepcie rozvoja a vyhodnotenie ich plnenia)

Vyznamné $tudie a koncepcie rozvoja automatizacie a informatizécie

Spravy, hodnotenia a komplexné rozbory hospodarenia:
- ro¢né (sprava o hospodareni, vyro¢na sprava 0 ¢innosti)
- Stvrtro¢né, polrocné

Stanoviské a podkladové materialy k tvorbe a vypracovaniu
strategickych materialov, rozborov, $tadii a sprav o ¢innosti

Investicie
Navrhy planov investi¢nej vystavby
Statistické vykazy a hlasenia UMB - roéné

Stanoviské, podkladové materidly k vypracovaniu $tatistickych vykazov,
sprav, planov a inych materialov

Evidencia o zabezpeCovani investi¢nej vystavby
Investi¢né doklady k zabezpecovanej stavbe
Rozpoctova dokumentacia k zabezpeGovanému investicnému zameru

Technicko-ekonomicka dokumentacia zabezpecovanej investi¢nej
vystavby (mimo dokumentécie zrealizovanych stavieb)

Schval'ovacie protokoly, technicko-ekonomické vyhodnotenia
investi¢nych celkov a ina dokumentacia, ktord nie je sti€astou
dokumentacie realizovanych stavieb

Dokumentécia v zmysle zdkona o verejnom obstaravani

Sprava majetku a prevadzka

Zé&kladna evidencia a technicko-ekonomicka dokumentacia pozemkov,
budov, asanovanych budov a realizovanych stavieb

Zékladna evidencia investi¢ného a ostatného majetku

Pomocna evidencia majetku

Udrzba, opravy a tpravy budov a zariadeni

Kontraktacie, dohody o dodavkach materialu

Likvida¢né protokoly a agenda vyrad’ovania evidovaného majetku
Evidencia o prijme a vydaji materialu

Skladove karty zasob

Prevadzka autodopravy

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

A 10
A 10

A 10

15
A 10

10
10
10

10

10
10

A 50 po realizécii
5 po vyradeni

5

5

5

10



Regis.
znacka

9.10
9.11

9.12
9.13
9.14
9.15
9.16
9.17
9.18
9.19
9.20
9.21

10.

10.01
10.02
10.03
10.04
10.05
10.06

10.07
10.08

11.

11.01
11.02
11.03
11.04
11.05
11.06
11.07

Charakteristika pisomnosti
(typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

Hlasenie dennej potreby vozidiel, objednavky jazd

Evidencia pohonnych hmoét, mazadiel, pneumatik, vykazy o spotrebe
a uspore, naklady na vykon vozidiel

Bezné dohody s dodavateI'mi a odberatel'mi vody, energie a plynu
Inventarne karty hmotného majetku alebo pisomnosti ich nahradzujuce
Inventdrne sUpisy a zapisy, inventarizacia hmotného a nehmotného majetku
Inventarizac¢né rozdiely - sUpisy, zapisy a zapisnice

Agenda prevadzok suvisiaca s realizciou zmluvnych néjmov

Bezna a pomocna agenda oddelenia sluzieb a prevadzok

Bezna a pomocné agenda prevadzky energetiky

Agenda odpadového hospodarstva

Roéné prehl'ady, vykazy a hlasenia

Stanoviské a podklady k vypracovaniu $tatistickych vykazov, sprav,
planov a inych materidlov

Uétovné pisomnosti

Roc¢na uctovna uzavierka za celt UMB (vratane zoznamu znakov a skratiek)
Ugétovné doklady a evidencie hlavnej ¢innosti

Uttovna osnova/rozvrh, odpisovy plan, syntetick a analyticka evidencia
Stvrtroéné uétovné vykazy a rozbory s prilohami

Uctovné doklady a evidencie podnikatel'skej ¢innosti

Stanoviska a podkladové materialy k vypracovaniu vykazov, sprav,
planov, rozborov a inych materidlov

Hlavna kniha za celd UMB a dennik dokladov
Knihy faktur a knihy objednavok

Mzdové a pracovnopravne zaznamy

Zasady mzdovej politiky a koncepcia vyvoja miezd

Rozpis ¢erpania mzdovych prostriedkov, mzdova uzavierka
Statistické vykazy, rozbory a analyzy mzdovej §truktiiry
Dohody o pracovnej ¢innosti a dohody o vykonani prace
Vykazovanie prace nadc¢as, pohyblivé zlozky

Ostatné osobné néklady

Podklady k vypoctu miezd, odmeny, docasna pracovna neschopnost’

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

5
5 po dobe platnosti
5
10
10
5 po dobe platnosti
5
5
5
10

A 10
10
10
10
10

A 10
10

10
10
10
10

10



Regis.
znacka

11.08

11.09
11.10

11.11
11.12
11.13

12.
12.01
12.01 a
12.01b
12.02
12.03
12.04

13.
13.01

13.02
13.03

13.04
13.05
13.06
13.07

Charakteristika pisomnosti
(typ pisomnosti a ich obsahova naplii)

Roc¢né zuctovania a vyhlasenia k dani z prijmu, mesa¢né prehl'ady
a ro¢né hlasenia o dani z prijmu

Ostatnd mzdova dokumentacia, exekucie, zrazky

Doklady potrebné pre tcely socialneho a zdravotného poistenia,
mesacéné vykazy o odvedenom poistnom, ro¢né zuctovanie zdrav. poistenia

Roc¢né mzdové listy alebo uctovné pisomnosti ich nahradzajuce
Vyplatné listiny

Stanoviské a podkladové materialy k vypracovaniu $tatistickych vykazov,
sprav, planov, rozborov a inych materialov

Planovanie a rozpocet

Predlozenie vykazov ministerstvu na zactovanie finanénych vztahov
so Statnym rozpoctom:

- Stvrtrocné, polro¢né

- rocné

Podkladové materidly pre zostavenie navrhu rozpo¢tu. Rozpodty sucasti UMB

Ro¢ny stthrnny rozpocet UMB

Kore$pondencia s ministerstvom suvisiaca s rozpo¢tom UMB

Vypoctova technika a dokumentécia

Evidencia pouZzivanych programov a protokoly o ich odovzdani
do uzivania
Programatorskeé, uzivatel'ské a administratorské priruc¢ky k systémom

Dokumentacia budovania automatizovaného systému a podsystémov
(Studie, sprava o prieskume a analyze systému, zadanie Glohy, technicky
a vykonavaci projekt, schval'ovacie protokoly, zdverecna sprava)

Protokoly o skuSobnej prevadzke systému, prevadzkoveé a iné zaznamy
Ostatna dokumentacia svisiaca s prevadzkou automatizovaného systému
Dokumentacia prevadzkova - Uschova a vyrad’ovanie nosicov dat
Dokumentacia prevadzkova - Uschova bezpeénostnych kopii nosicov dat

Skratky a poznamky:

Znak hodnoty
s lehotou uloZenia

10

20
50
10

A 10
5
A 10

10 po vyradeni
5 po vyradeni

10 po vyradeni
5
5

10
5

A - znak hodnoty ,, A“ oznacuje dokumenty s trvalou archivhou hodnotou urcené na trvala
uschovu v archive. Znak hodnoty sa vztahuje sa iba na jedno vyhotovenie registraturneho
zaznamu, spravidla je to original prvopisu alebo rovnopisu. Vsetky ostatné vyhotovenia
(duplikaty, multiplikdty) sa vsSeobecne povazuju za registratirne zaznamy bez trvalej
dokumentarnej hodnoty. M6zu sa navrhnit’ na vyradenie aj bez vyrad’ovacieho konania, avSak
so sthlasom spravcu registratdry.



