UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI

SMERNICA ¢&. 7/2012
O PRAVIDLACH ZABEZPECENIA
JEDNOTNEHO PRISTUPU PRI UPLATNOVANI
ZAKONA & 211/2000 Z. z.

O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM A O ZMENE
A DOPLNENI NIEKTORYCH ZAKONOV (ZAKON O SLOBODE
INFORMACIN) V ZNENI NESKORSECH PREDPISOV
NA UNIVERZITE MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI

Gestor: JUDr. Méria Karlikové
referat pravnych sluzieb UMB

Schvdlila: Dr. h. c. prof. PhDr. Beata Kosov4, CSc.
rektorka UMB

C. sp.: 1021-2012-SR
€. zaznamu: 5776/2012 V Banskej Bystrici diia 04. 06. 2012




Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len »UMB*) je vzmysle § 2 zikona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zékonov - zédkon o slobode informacii v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon* alebo
»zakon o slobode informécii*) osobou povinnou spristupfiovat’ informécie podl'a tohto zakona
a zverejilovat’ uréené informacie.

o I

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tato smernica sa vydava na zabezpeéenie uplatiiovania zakona na UMB.

Za spdsob umoziiujiici hromadny pristup k informéciam, ktory je uvedeny v § 5 ods. 1
zakona sa povaZuje zverejnenie tychto informécii prostrednictvom internetu na
webovej stranke UMB www.umb.sk.

Informacna povinnost’ podl'a zékona sa nevztahuje na nazory, budice rozhodnutia a
vytvaranie novych informacii.

Spristupfiovanie informéacii na UMB je moZné formou zverejnenia alebo
spristupnenim na zaklade Ziadosti.

- Povinné zverejiiovanie informacii podla ustanovenia § 5 ods. 1 zikona o slobode

informécii realizuje UMB na svojom webovom sidle www.umb.sk.

Povinné zverejiiovanie zmliiv, objednavok tovarov, sluzieb a prac ako aj udaje o faktire
za tovary, sluzby a price podl'a § 5a zikona na univerzite upravuje Smernica €. 5/2012
Zverejiiovanie zmliv, dodatkov k zmluvam, faktir a objednévok, vydana diia 15. marca
2012 pod ¢. sp. 948-2012-SR ¢&. zdznamu 4939/2012, pripadne jej novelizicie.

Iné informacie, ako informacie uvedené v Clanku . ods. 6 tejto smernice, je moZné
spristupnit’ na Ziadost’,

SPRISTUPNENIE INFORMACII NA ZIADOST

Clanok II.
Opravnenie spristupnit’ informacie

. Podla § 10 zak. €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorgich predpisov je rektor Statutarnym orgdnom verejnej vysokej
Skoly, riadi ju, kond v jej mene a zastupuje ju navonok. Rektora zastupuju v nim
uréenom rozsahu prorektori.

Informécie podla zdkona o slobode informacii na UMB je opravnena spristupnit’
vyluCne rektorka, dekani fakult alebo riaditelia sucasti UMB alebo nimi poverené
osoby.

Subjektmi zodpovednymi za poskytnutie informécie st fakulty a ostané sucasti UMB
podla zamerania ich &innosti a podl'a druhu pozadovanej informacie.
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Clénok IIL
Postup a pravidla vybavovania Ziadosti
o spristupnenie informacii

Ziadost o spristupnenie informédcii je mozné podat pisomne, ustne, faxom,

elektronickou postou alebo inym technicky vykonatel'nym sposobom.

Pisomnu Ziadost' je potrebné dorudit’ na prislusnt adresu pre poddvanie pisomnych

Ziadosti o spristupnenie informacii o UMB uvedenii na webovej stranke univerzity alebo

na adresu Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici, Rektorat, Narodnad 12, 974 01

Banska Bystrica.

Pre podanie Ziadosti je moZné vyuzit aj formular na podanie Ziadosti, ktory je

zverejneny na adrese www.umb.sk. Ziadosti podané faxom alebo elektronickou

postou, na ktoré je moZné odpovedat’, sa povaZuji za Ziadosti podané pisomne.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, UMB moéze

namiesto spristupnenia informacii v lehote uvedenej v Clanku IV, tejto smernice

Ziadatelovi ozndmit' udaje, ktoré umoziiuju vyhladanie a ziskanie zverejnencj

informacie. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, UMB mu ich

spristupni. V takom pripade za¢ina lehota na spristupnenie plynat’ dfiom, ked’ Ziadatel’

oznamil, Ze trvé na priamom spristupneni informécie.

Ziadost o spristupnenie informacie musi obsahovat

a) oznaCenie povinnej osoby, ktorej je Ziadost’ uréena,

b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatel'a, adresu jeho pobytu
alebo sidlo,

¢) urCenie, ktorych informaécii sa Ziadost’ tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje,

Ak nie je z obsahu listu zrejmé, & ide o Ziadost o spristupnenie informacie podla

zakona o slobode informacii alebo o koreSpondenciu iného charakteru dorutenti UMB,

s kone¢nou platnost'ou charakter listu posiidi vedica oddelenia kancelérie rektora.

Ak Ziadost' neméa zdkonom predpisané naleZitosti, osoba zodpovedna za vybavenie

Ziadosti (dalej len ,poverend osoba®) bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby neuplnu

Ziadost’ doplnil a pouti ho, ako je potrebné doplnenie urobit. Vo vyzve uréi lehotu na

doplnenie, ktora nesmie byt krat$ia ako sedem dni. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost’

nedoplni a informéciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost’ sa odloZi.

UMB prostrednictvom poverenej osoby pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami

predpokladant vysku thrady za spristupnenie, ak o to Ziadatel poZiada.

Ak poverend osoba disponuje pozadovanou informaciou, alebo disponuje informéaciou

0 sposobe kde a ako mdze Ziadatel' informéaciu ziskat, spristupni poZadovanil

informéciu v zdkonom stanovenej lehote a rozhodnutie sa urobi zapisom v spise. Proti

takémuto rozhodnutiu nie je opravny prostriedok.

Ak poverena osoba nema k dispozicii pozadovani informdciu, ale ide o informéciu,

ktori mé iny organizaény utvar UMB, poZiada pisomne veduceho pracovnika

prislu§ného organizaéného Gtvaru o poskytnutie poZadovanej informacie.

UMB spristupni informacie podla navrhu Ziadatela najméd ustne, nahliadnutim do

spisu, vratane moZnosti vyhotovit si vypis alebo odpis, odkopirovanim informacii na

technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii predloh s poZadovanymi informéciami,

telefonicky, faxom, postou, elektronickou poftou. Ak informéaciu nie je mozZné

spristupnit’ spésobom urenym Ziadatefom, dohodne poverena osoba so ziadatel'om

iny spdsob spristupnenia informacie. postou, elektronickou postou. Ak informéciu nie

je mozné spristupnit’ sposobom uréenym Ziadatel'om, dohodne poverenia osoba

so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.
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Clénok TV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacie je univerzita povinna dodrZiavat
nasledovné lehoty:

5 dni - odkaz na uZ zverejnenu informaciu,

S dni - postipenie Ziadosti, ktorti neméZe univerzita vybavit’ a ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadovani informaciu ziskat,

8 pracovnych dni - odpoved’ Ziadatel'ovi na tiplnt Ziadost, ak nie st zavazné dévody na
prediZenie terminu,

15 pracovnych dni - ak sa spristuptiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
napisand slepeckym (Braillovym) pismom,

16 pracovmych dni — v pripade predlZenia lehoty zo zévaznych dévodov uvedenych
v zakone o slobodnom pristupe k informéaciam (30 pracovnych dni — v pripade predizenia
lehoty, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme napisana
slepeckym (Braillovym) pismom),

13 dni - rozhodnutie o opravnom prostriedku proti rozhodnutiu o odmietnuti Fiadosti na
spristupnenie informacie nadriadenym organom.

Clanok V.
Evidencia Ziadosti

Evidenciu Ziadosti vedie kazd4 fakulta alebo st¢ast UMB prostrednictvom poverenej
osoby. Centralnu evidenciu Ziadosti ako aj evidenciu opravnych prostriedkov vedie
oddelenie kancelérie rektorky UMB prostrednictvom poverenej osoby.
Evidencia Ziadosti sa vedie tak, aby poskytovala Udaje potrebné na kontrolu vybavovania
Ziadosti a udaje o najcastejiie vyZiadanych informaciich. Evidencia musi obsahovat’
najmdé tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadant informéciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

¢) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo

postiipenie Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.
Orgénom prisludnym na konanie o spristupneni informécie je v prvom stupni prislusnd fakulta
alebo ina sifast UMB, ktord aj zodpoveda za Jej vybavenie a dodrZanie lehdot na
vybavenie Zziadosti. Ak je Ziadost podand aadresovana na Univerzitu Mateja Bela
v Banskej  Bystrici a dorufend na adresu Narodna 12, Banska Bystrica, organom
prisluSnym na konanie o spristupneni informécie v prvom stupni je UMB zastipena
rektorkou. Fakulta alebo ina stugast UMB oznamuje vietky podania centralnej evidencii
Ziadosti,
Fakulta alebo in4 siéast UMB:

a) Ziadost' odloZi, ak napriek vyzve Ziadatel’ svoju Ziadost nedoplnil poZzadovanym

sposobom a informéciu nemoZzno pre tento nedostatok spristupnit’,
b) Ziadost postipi, ak nemda poZadovanii informaciu k dispozicii, ale ma vedomost
o tom, kde mozZno pozadovant informéciu ziskat,



¢) odmietne Ziadost' rozhodnutim, ak informéciou nedisponuje alebo ide o informacie,
ktoré nie je mozné spristupnit z dévodu obmedzenia pristupu k informaciam podla
zdkona o slobode informécii alebo ide o informaciu, na ktori sa informa¢na
povinnost’ podl'a zikona o slobode informacii sa nevztahuje,
d) informaciu spristupni,
e) odkéaZe na uz zverejneni informéciu, ak predmetom Fiadosti je ziskanie informacii,
ktoré uz boli zverejnené.
Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti na spristupnenie informacie je Ziadatel' opravneny
podat’ odvolanie v lehote 15 dni odo diia dorudenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na vydanie rozhodnutia o Ziadosti. Odvolanie sa posiela organu, ktory rozhodnutie
vydal alebo mal vydat, t. j. fakulte alebo sic¢asti UMB. V pripade, Ze fakulta alebo ina sudast’
UMB nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu v ramci autoremedury, bezodkladne postipi
odvolanie oddeleniu kanceldrie rektorky UMB. O ka?dom doruenom odvolani a spésobe
jeho rieSenia fakulta alebo ind su¢ast UMB informuje vedtcu oddelenia kancelarie rektorky
UMB.

. Clénok VL.
Uhrada nakladov

UMB nepodmieiiuje spristupnenie informacie zaplatenim tthrady ani zalohy. Informacie sa
spristupfiuji bezplatne s vynimkou materidlnych ndkladov spojenych so spristupnenim
informacie, ktorych dhradu méze UMB odpustit. Uhrada nakladov na spristupnenie
informdcii je ustanovena v sadzobniku tihrad (priloha &. 1).

Clanok VII.
Spolo¢né a ziavereéné ustanovenia

Diiom ucinnosti tejto smernice strdca platnost a G&innost Smernica &. 01/2001 zo diia
10. 01. 2001 pod &. j. 13/2001 — sekr. r. ktorou sa vydavaju pravidld na zabezpedenie
jednotného postupu pri uplatfiovani zdkona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informcidm a o zmene adoplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii
(na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej len zakon) a Smernica &. 02/2001 zo diia
19. 01. 2001 k¢&. j. 13/2001 vydana na realizdciu zdkona NR SR & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam (o slobode informécii) a vyhlasky MF SR &. 481/2000
Z. z. o podrobnostiach thrady nékladov za spristupnenie informacii v podmienkach Rektoratu
UMB od 19. januara 2001,

Za dodrZiavanie tejto smernice st zodpovedni dekani fakult, riaditelia sudasti univerzity
a veduca oddelenia kancelarie rektorky UMB.

Této smernica nadobuda platnost’ a &innost diiom podpisania rektorkou UMB.

L

Dr. h. c. prof. Ph 4.;l§eata Kosova, CSec.
rektorka
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici




Priloha ¢ 1 kSmernici Slobodny pristup k informaciam na Univerzite Mateja Bela
v Banskej Bystrici

Sadzobnik

ihrad nikladov za spristupnenie informacii
podl'a ustanovenia § 5 ods. | pism. f) zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacif)
v zneni neskorsich predpisov

1. Uhrady za naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:
a) vyhotovenie kopie:

| strana éierno-biela format A4 4 0,02 EUR

1 strana gierno-biela format A4 - obojstrann4 tlag 4 0,04 EUR
1 strana Cierno-biela format A3 a 0,04 EUR

1 strana ¢ierno-biela format A3 - obojstranna tla¢ a4 0,08 EUR
1 strana farebnd format A4 4 0,09EUR

1 strana farebna format A4 - obojstrann4 tla¢ 4 0,18 EUR

1 strana farebna format A3 4 0,18 EUR

| strana farebna format A3 - obojstranna tla¢ 4 0,36 EUR

b) poskytnutie informacie na technickych nosi¢och dat:

CD-1ksa0,16 EUR

¢) odoslanie informacii:
ca) postové poplatky sa riadia cennikom Slovenskej posty, a. s.
cb) obstaranie obalok:

obalka - format C6 4 0,01 EUR
obélka - format C5 4 0,03 EUR
obalka - format C4 4 0,06 EUR

2. Obdlka na CD 4 0,04 EUR. Informdcie zasielané e-mailom a telefonicky sa nespoplatiiuju.
3. Informécia, poskytnutie ktorej sithrnné naklady neprekrogia sumu 1,65 EUR, sa nespoplatiiuje.

4. Podla vyhla&ky Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tihrady nakladov
za spristupnenie informdcii sa dhrada nakladov urdi ako stéet nakladov v bode 1 tohto
sadzobnika. Ziadatel' moZe uhradit naklady postovou poukézkou, bezhotovostnym prevodom
na et v banke alebo v hotovosti do pokladne.



