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Smernicac¢. 12/2011 o zavetaych, rigor6znych a habiligaych pracach na Univerzite
Mateja Bela v Banskej Bystrici, vydana v suladezakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonowewniz neskorSich predpisod’dlej len
,Zakon o vysokych Skolach®), Metodického usmerneaviaisterstva Skolstva SR. 14/2009

— R z 27. augusta 2009, Vyhlasky Ministerstva dkalsvedy, vyskumu a Sportu SR
233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustenia zakona. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorydtozév v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,, Vyhlaskas. 233/2011%),zakonac. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorsietdgisov a s § 8 ods. 2 pism. b) zakéna
183/2000 Z. z. o knizniciach, upravuje &uje jednotny postup spracovavania zaveyeh,
rigor6znych a habilittnych prac na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bygstich zakladné
nalezitosti, posudzovanie originality, spésob regige, uchovavania a spristigvania.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je zabezpaie jednotného postupu pri Uprave, bibliografickej
registracii, spristugpovani, uchovavani zaveireych, rigoréznych a habilitaych prac
vypracovanych a obhajenych na Univerzite MatejeaBeBanskej Bystricidalej len
univerzita).

2. Neoddeliténou s@ag’ou Studia na vysokej Skole je vzmysle zakona okysh
Skolach zaverma praca. Jej obhajoba patri medzi statne sRusky

Clanok 2
Zé&kladné pojmy a definicie

1. Zavergna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom nkmespe Studijnych
povinnosti vyplyvajlcich z jeho pravnehataiu k univerzité
2. Autorom zaverénej prace je Student univerzity. Zavara praca je samostatnou
pracou Studenta. Dekan alebo nim poverena osafi&tudentovi so zadanim témy
zaverenej alebo rigor6znej prace veduceho zakmeg alebo rigordéznej prace
a Skolitd’a pre doktorandsky Studijny program.
3. V zmysle zakona o vysokych Skolach je zaveosl pracou:
a) bakalarska praca- pri $tadiu potia $tudijného programu prvého stap je
najjednoduchsim druhom zavémnej prace a ma skor pragmaticky charakter,
b) diplomova prach- pri studiu potia Studijného programu druhého staplebo
Studijného programu péd 8§ 53 ods. 4 zakona o vysokych Skolach, od
bakalarskej prace sa liSi rozsahom a kvalitou spata témy,
c) dizerta&na praca - pri Stadiu potia Studijného programu tretieho stiap jej
obhajoba patri medzi podmienky riadneho slemia doktorandskéeho Studia.
4. Rigorézna praca- jej obhajoba je stag’ou vykonania rigoréznej skusky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoSkolské \emtiel alebo v pribuznom
Studijnom odbore,

! 7akong. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene #n@op niektorych zakonov, § 51 ods. 3.

2 7&kon&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sabiidi s autorskym pravom (autorsky zakon), § 5
ods. 12.

3z4kong. 131/2002 Z. z o vysokych Skolach a o zmene ardwplniektorych zakonov, § 52 ods. 4.

4 Zakong. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene 4n@op niektorych zakonov, § 53 ods. 4.

® Z&kong. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene 4n@op niektorych zakonov, § 54 ods. 3.

6 Zakong. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene 4n@op niektorych zakonov, § 53 ods. 8.



5. Habilitatna praca — jej priprava je podmienkou &tia habiliténého konania v
prislusnom Studijnom odbore.

6. Licentna zmluvd je pravny dokument, ktory upravuje spdsob poaztizverejnenia
zaverenej, rigoroznej a habilitme] prace. Licetnd zmluvu na spristupnenie
zaverenej, rigoréznej a habilitanej prace prostrednictvom centralneho registra prac
uzatvara autor so Slovenskou republikou zastupetysokou Skolou. Zhotovuje sa
v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pnétora a druhé vyhotovenie sa
uschovava v Univerzitnej kniznici UMB.

7. Skoliace pracovisko je pracovisko univerzity algdjcs(tasti (fakulta, katedra, ingtitat
...), ktora vytvara Studentovi materialne a teck@icpodmienky na vytvorenie
zavergnej, rigoréznej alebo habilikaej prace. Skoliace pracovisko na zaklade
pisomnej dohody univerzity moézZze spolupradbvaj s externou vzdelavacou
institaciou.

Clanok 3
Obsahové zameranie

1. Bakalarskou pracou ma Student preukagehopnos tvorivo pracova v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval Studijny program. Shideméa preukaza schopnog
zhromad’ova, interpretovd, spracova zakladnu odborna literatiru a prezentbdva
vedomosti o problematike, te6rii aodbornej terrfogdo. MoéZze ma prvky
povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne miéZe aplikaciu v praxi alebo
o rieSenietiastkovej ulohy, ktord suvisi s budicim zamerantnadénta. Ak sa v préaci
uvadzaju hypotézy, musia sa’deerifikovat’.

2. Diplomovou pracou Student spracuva zvolenu témuuravni vedeckej Studie
s reprezentativnym vyberom odbornej literatiry,hedne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikbv®iplomovou pracou sa overuju
vedomosti a skusenosti, ktoré Student ziskabhpdtudia a jeho spdsobifogouziva
ich pri rieSeni uloh a situécii z prislusného §hétho odboru.

3. Rigoréznou pracou sa overuje schoph8tudenta na zaklade samostatného Studia
preukéazd, Ze v Studijnom odbore ma hlbSie vedomosti v j&i@om zaklade a je
spbsobily osvojovasi samostatne nové poznatky vedy a praxe a jepsghpiskané
vedomosti aplikovétvorivym spésobom v praxi.

4. Dizerta&®nou pracou Student preukazuje schognaspripravenas na samostatnu
vedeckl a tvorivi&innog’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, na samostatnUetiaku
a tvorivi umeleckucinnog’ a na rieSenie teoretickych i praktickych problémov
vedného/Studijného odboru. Autor pracou preukasgjgopnot spracové zvoleny
vedecky problém s medziodborovym pristupom a sag@ranim konkrétnych rieSeni
a zaverov. Ma sa vyztava®’ vysokym stupom analyzy a syntézy poznatkov a tiez
dostaténym prelfadom existujucej odbornej literatary.

5. Habilitatna praca méze nigpodobu monografie, monotematickej prace, ktoragda
nové vedecké poznatky alebo suboru publikovanyathesieych prac, doplneného
komentarom uchad#a o habilitaciu. Autor habilitamej prace preukazuje schoptios
spracovéd zvoleny odborny problém s medziodborovym pristupamzavermi. Na
zaklade vlastného doterajSieho vyskumu s vyuZitdsheekého odborového potenciélu
prinasa zasadné poznatky alebo teoretické vychadisk

" Vyhlaska Ministerstva Skolstva SR z 8. 12. 20@bstupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulebal
umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor.

8 Zakone. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sbiidi s autorskym pravom (autorsky zakon), § 40
az 44.
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Kazda zaverna, rigorézna a habilitaa prdca musi Iy origindlna, vytvorena
autorom tak, aby sa dodrzali pravidla prace s m&nymi zdrojmi. Zaveré&na,
rigor6zna a habilittna praca nesmie neopravnene zasiéhdw prav alebo pravom
chranenych zaujmov tretich osdb, najma nesmie powalsprava dusSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladatajovanymi skutmog’ami
alebo osobnymi udajmi, dévernymi informaciamsi,obchodnym tajomstvom tretej
osoby.

Autor je povinny doésledne citovapouzité informané pramene, uviésmenovite
a konkrétne vysledky badania inych autorov alebtoraklych kolektivov, presne
opisa pouzité metddy a pracovné postupy inych autoreld@butorskych kolektivov,
zdokumentova laboratérne vysledky aterénne vyskumy inych aoralebo
autorskych kolektivov.

Priebeh obhajoby zaveej, rigor6znej a habilitanej prace, ktora obsahuje utajované
skutanosti alebo osobné Gdaje sa riadi § 62 a, odza@)na o vysokych Skolach.

Clanok 4
Zadavanie zaverénych a rigoréznych prac

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa Zmerev Akademickom
informatnom systéme d{alej AIS) vtermine stanovenom v harmonograme
akademického roka. Za zverejnenie tém zayrgreh prac zodpoveda veduci
Skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.
Student sa na bakalarsku a diplomov( pracu priplasitrednictvom AIS.
Navrhy tém dizer@gnych a rigoréznych prac sa zverejnia na webovénke fakulty
spolu so sp6sobom a terminmi na prihlasenie.
Zadanie zavermej prace alebo rigoréznej prace je dokument, kbonyniverzita
(fakulta) stanovi Studentovi povinnosti v suvisiastrypracovanim zaveteej alebo
rigoréznej prace (priloha 1). Zadanie éae obsahuje:

a) ozna&enie a nazov zavetrej alebo rigoréznej prace,

b) meno, priezvisko a tituly Studenta,

c) meno, priezvisko a tituly veduceho alebo Skbétprace,

d) Skoliace pracovisko (katedra, institut ...),

e) meno, priezvisko atituly garanta Studijného pragrévediceho Skoliaceho

pracoviska,

f) anotaciu zavertmej alebo rigoréznej prace (dobrdwdcas),

g) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

h) datum schvélenia zadania.
Garant Studijného programu alebo veduci Skoliacphacoviska potvrdi v AIS
Studentovi zadanie prace, veduceho alebo SKaliteytlatené zadanie potvrdi svojim
podpisom a prostrednictvom sekretariatu pracovidkaxi Studentovi vtermine
urcenom harmonogramom akademického roka.

Clanok 5
Formalna Uprava a Struktira zaveretnej, rigoréznej a habilitaénej prace

Zavergna praca sa piSe v slovenskom jazyku. Bakalarsttgpl@mova praca so
suhlasom garanta Studijného programu méZenapisana a obhajovana aj v inom ako
Stathom jazyku. Rigorézna a habiliteh praca moZe lfynapisana a obhajovana aj
v inom ako v Statnom jazyku. Dize¢tal pracu mbéze autor predliézia obhajobu aj
v inom jazyku po pisomnom suhlase odborovej (spmpodborovej) komisie alebo



dekana fakulty. Stag’ou zavereénej, rigordznej a habilitanej prace pisanej v cudzom
jazyku je abstrakt v slovenskom jazyku a resumivesmiskom jazyku, ktoré tvori 10
% rozsahu prace.

2. Zaveregna, rigorozna a habilitad praca ma ntaStandardnd Upravu v sulade
S medzinarodnou normou ISO 7144:1986 : Documemtatid’resentation of theses
and similar documents, alebo STN 01 6910:1999 Bi@ayisania a Upravy pisomnosti
a touto smernicou vratar@l$ich usmerneri.

3. Zaverena, rigorozna a habilitad praca musi spravidla igp® tieto formalne
poziadavky®:

a) Ma byt vytlacena p@itacovou tla&ou a to na bielom papieri formatu A4 (297 x
210 mm),ciernym pismom tak, aby bola dobtgate’na. M6Ze sa pouziva
obojstranna tkg

b) Lavy a pravy okraj okolo textu math®,0 cm (presne 3,17 cm) od hrany listu
papiera, kvoli vazbe je mozné postrsiranku horizontalne tak, favy okraj
sa nastavi na 3,5 cm a pravy okraj na 2,0 cm.; Yardolny okraj okolo textu
ma by 2,5 cm (presne 2,54 cm) od hrany listu. V prippdazitia zahlavia
a paty musi ostavolny okraj 1,9 cm od hrany listu z hornej a dolnegasy,
okraje z bdnych stran musia ostaak, ako je uvedené;

c) V celej préaci, vratane titulného listu, musitbyouZzité jednotné riadkovanie
hlavného textu, spravidla 1,5. V poznamkach piadlou alebo za textom sa
moze pouii riadkovanie 1;

d) Velkog’ atyp pisma si voli autor prace tak, aby reSpeltmdporgany
rozsah prace v gte znakov. Odpokiané vékos’ znaku je 12 bodov. Nadpisy
prvej urovne maju M&os’ 14 bodov. Odportany typ pisma je Times New
Roman;

e) Rozsah prace twje zadavatéprace, pdom primerany rozsah je nasledovny:

ea) bakalarska praca: 30 — 40 stran (54 000 — @Z68kov),

eb) diplomova praca: 50 — 70 stran (90 000 — 1Z6Z0@kov),

ec) rigordzna praca: 60 — 80 stran (108 000 - A znakov),

ed) dizert&na praca: 80 — 120 stran (144 000 — 216 000 znakov)
ee) habilit&éna praca: do 150 stran (do 270 000 znakov);

f) Strany prace saisluji nepretrzite arabskyméislicami. Cislo strany sa
umiestni v dolnefasti strany (pate), v strede alebo na vonkajSepststranky.
Strany sa&isluju rovnakym typom pisma a rovhakoU’k@es'ou ako text prace.
Titulna strana sa pita do strankovania, al&islo sa nanu nepiSe. Strany
s prilohami s&isluju, ale do rozsahu prace sa nerataju.

4. Zaver€na, rigor6zna a habilitad praca obsahuje Gvoduas’, hlavnu textovitas’,
prilohy (nepovinné), zaverel cag’ (nepovinné) v polozkach pbal tohto poradid:

a) obal — vonkajSia strana obalu (obalky, vazby), na olsdeuvedie nazov
univerzity; nazov fakulty; ndzov prace; ozZeaie prace; meno, priezvisko
a tituly autora; evidemé ¢islo; rok predloZenia pracepvinna Uvodnaas’
prace(prilohy 2a, 2b);

®STN I1SO 690:1998 : Dokumentécia — Bibliografiddkazy — Obsah, forma a $truktira. STN ISO 2145199
: Dokumentacia -€islovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumerSd@ N 1ISO 690-2:2001: Informacie
a dokumentécia — Bibliografické citaciéas’ 2:Elektronické dokumenty alebo i¢hsti.

'MESKO, D. — KATUSAK, D. et al. 2005Akademicka prircka. 2. dopl. vyd. Martin : Osveta, 2005. 496 s.
ISBN 80-8063-200-6.

1 MESKO, D. — KATUSAK, D. et al. 2005Akademicka prircka. 2. dopl vyd. Martin : Osveta, 2005. 496 s.
ISBN 80-8063-200-6.



b)

9)
h)
i)
)
k)

titulny list — uvadzaju sa tieto Udaje: nazov univerzity, nafadkulty, nazov

a podnazov prace (ak sa pouzil); amrae prace (bakalarska praca, diplomova
praca, rigorézna praca, dizema praca, habilitma praca); evidemé ¢islo;
Studijny program;cislo a nazov Studijného odboru; titul, meno a isko
autora; pracovisko; titul, meno a priezvisko vedicalebo Skolitta prace;
miesto a rok predloZenigpvinna Uvodnaas’ prace(prilohy 3, 4, 5, 6, 7);
zadanie— kopia oficidlneho zadania zavémej alebo rigoréznej prace pid
¢lanku 4 tejto smernice schvéalena veducim Skoliagatagoviskanepovinna
Uvodnécas’ prace

cestné vyhlasenie originalnosti prace, pripadne pgdakovanie nepovinna
uvodnécas’ prace,

abstrakt— na obsah a Upravu abstraktu séatije medzinarodna norma ISO
214 Documentation — Abstracts for publications dodumentation, povinne
sa uvadza v slovenskom jazyku, odgerisa jeho anglicka verzia, ktora je
potrebna pre integraciu do medzinarodnych infaémgeh systémov (napr.
Network Digital of Theses and Dissertations); olbbgahmeno autora a nazov
prace, nazov univerzity, fakulty a Skoliaceho praska, meno veduceho alebo
Skolite’a, stupé& odbornej kvalifikacie, miesto, rok, rozsah pracetext
abstraktu — kratka (informativna) charakteristikesahu prace, ktora zdta
Udaje ocieli prace, metédach, vysledkoch a zaweroskimania,
predpokladany prinos a 3 — Blkovych slov;povinna Uvodné&‘as’ prace
predhovor— zakladna charakteristika prace, okolnosti jejikzndefinuje sa
hlavha téma, predmet prace alebo vyskumu, pouZigtody, ci¢ a
spolatensky vyznam prace, informacie o poskytnuti pomais) jej pouzitia,
stav rozpracovanej problematiky v tedrii a praxgepsa v neosobnom Style,
v tretej osobe, vecne a sine, nema presahowv&/3 strany,povinna uvodna
cag’ diplomovej, rigordznej a dizerdaej prace

obsahzahtia nazvycasti prace aisla stran povinna uvodn&’as’ prace

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek, nepovinna Ga@ds’ prace,

zoznam skratiek a zdtiak , v prirodovednych odboroch povindes’ prace,
slovnik, nepovinndas’ prace,

uvod —sa v porovnani so vSeobecnejSim predhovorotahuge konkrétne na
spracuvanl tému auvadza do jej problematiky; ohomwije citate’a

S vyznamom, ciémi a zamermi prace; autor zdoiage pre&o je praca délezita
a pre&o sa rozhodol spraco¥alant tému; rozsah je algjne 1 — 2 strany;
povinna hlavna textovéas’ prace

jadro — text pracecleneny na kapitoly, odseky a pod. #Zajne obsahuje
teoreticklicag’ prace zameranl nad&sny stav rieSenej problematiky doma
a v zahranii (priblizne 30 % prace); dieprace, metodika prace a metody
skumania; analyticki a navrhowirgs’ prace, to znamena vysledky prace
a diskusia; stasny stav rieSenej problematiky uvadza dostupnérrimdcie

a poznatky tykajuce sa danej témy, zdrojom pre cgwmanie su aktualne
publikované prace domacich a zahtagch autorov; cike prace vystizne
charakterizuje predmet prace ajehoc¢astibu su ciastkové ciele, ktoré
podmieiuju dosiahnutie hlavného ¢ prace; metodika prace a metédy
skiumania obsahuje charakteristiku objektu skiumapi@covné postupy,
spbsob ziskavania Udajov aich zdroje, pouZité dyetdyhodnotenia

a interpretacie vysledkov, Statistické metody; gkl prace a diskusia su
najvyznamnejSietasti zaverénej prace a predstavuju vlastné postoje alebo



vlastné rieSenie vecnych problémov, ku ktorym adtmspel, musia sa logicky
usporiadd a dostaténe zhodnoti; povinna hlavna textové@as’ prace
m) zaver —obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prialebo poliad
autora k stanovenym di@m prace a pripadnym hypotézam prageyinna
hlavna textovaas’ prace
n) resumé— povinnacas’ prace, Ak je zaveréna, rigorozna alebo habilitaa
praca napisana vinom ako Statnom jazyku, obsatagi@gmé v slovenskom
jazyku, spravidla 10 % rozsahu zaverej, rigoroznej alebo habilitaej prace.
0) zoznam bibliografickych odkazgwvinnacas’ prace.
p) prilohy —obsahuju informécie, ktoré dokiegi postup a techniky obsiahnuté
v hlavnom texte praceepovinn&as’ prace,
q) sprievodny material diskety, reklamné materialy, filmy, mapy, produlaty.,
nepovinn&as’ prace
Odpor&ana Struktira zaveteej arigoréznej prace je v prilohe 8. Struktira
habilitatnej prace sa riadi vnatornym predpisom fakulty.
5. Zavere€na, rigorozna a habilitad praca musi reSpektavanedzinarodné formalne
a citané kritérid izasady odkazovania (priloha 9) namprhu a sekundarnu
literataru?.

Clanok 6
Predkladanie zaver€nej, rigor6znej a habilitaénej prace

1. Zaverg€na, rigordzna a habilitad praca sa odovzdava minimalne v dvoch
vyhotoveniach v tléenej podobe a v jednom vyhotoveni v elektronickejie, poda
vnutorného predpisu fakulty, z¥gjne na Skoliace pracovisko (katedra, institut ...)
Zaveregna, rigorézna a habilitaa praca v tkéenej podobe je zviazana v makkej
(broZzovanej, nie hrelievej) alebo pevnej vazbe tak, aby sa jednotlivgy lisedali
vybera a aby bola dobreitate’na. Elektronicka forma zavemej, rigoréznej a
habilitatnej prace sa vyhotovi vo forméate Portable Devicerfad (PDF) s moZndsu
prevodu naisty text.

2. Elektronickd verziu prace vo formate PDF vloZi autdo systému evidencie
zaverenych prac {'alej EZP). Elektronicka verzia prace must Identicka s tldenou
verziou.

3. Ak je predmetom zavetaej, rigoroznej a habilitanej prace vytvorenie umeleckého
diela v inej ako literarnej forme alebo podanie lenkého vykonu, do centralneho
registra zavermych, rigoréznych a habilitaych prac sa namiesto tejto prace alebo
jej ¢asti zasiela pisomna informacia o vytvorenom unkelec diele alebo podanom
umeleckom vykone, ktorého miera originality sa rexoje. Podstatné nalezitosti
pisomnej informacie obsahuje § 4 Vyhlagky33/ 2011.

4. Skag’ou odovzdania zavefeej, rigoroznej alebo habiliéaej prace je uzatvorenie a
odovzdanie licetnej zmluvy (priloha 10). Autor si v licénej zmluve méze vyhradi
odkladnu lehotu v trvani najviac 12 mesiacov odita degistracie zavetaej,
rigordznej alebo habilitanej prace v centralnom registri, & ktorej nie je &innym
jeho suhlas so spristiipvanim prace verejnosti. Tuto lehotu mozno vo vyagimych
pripadoch preidit na zaklade sthlasného vyjadrenia dekana fakufyjac od’alsich
24 mesiacov.

5. Ak bola zaverena, rigorézna a habilitaa praca, pripade jéas’ vydana vo viacerych
periodickych alebo neperiodickych publikaciach, dieeautor informacie o vSetkych

1ZKIMLI CKA, S. 2002 Ako citova a vytvara zoznamy bibliografickych odkazov padhoriem 1SO 690 pre
.Klasické" a elektronické zdrojeBratislava : STIMUL, 2002. 82 s. ISBN 80-8982—-7—X



vydanych ¢astiach prace a o v3etkych publikdciackestnom vyhlaseni o vydani
zaverenej, rigordznej alebo habilitaej prace (priloha 11).

. Spolu so zavemmou, rigordznou alebo habiltaou pracou sa zasielaju v elektronickej
forme aj prislusné posudky oponentov, veducichlittiov zaverénych, rigoréznych
alebo habilitanych prac. Tieto posudky sa uchovavaju v centralmegistri prac
spolu s prisluSnou pracou po dobu jej uchovavaAia.sa fakulta rozhodne na
spristupnenie posudkov verejnosti alebo iné ichrejaenie, vyZaduje sa pisomna
licencna zmluva s nositem autorskych prav k tomuto posudku (priloha 12).

Clanok 7
Pdsobnog univerzity, jej suéasti a autora zaveré€nej alebo kvalifikaénej prace

. Univerzita vytvara potrebné materialne, orgarizé@ a personalne podmienky na
plnenie uloh vyplyvajucich z tejto smernice.
. Skoliace pracovisko(zvy¢ajne katedra, indtitit ...) zabeZpge kontrolu zaveraych,
rigoréznych alebo habilitmych prac a potrebnych nalezitosti. Zodpoveda za
odovzdanie licetnej zmluvy a digitdlnej rozmnoZeniny zavémej, rigordznej alebo
habilitatnej prace na neprepisovitem nosii (CD) do Univerzitnej kniznice UMB
v termine do 30 dni po uskugteeni obhajoby prace.
Rektorka univerzity splnomagje dekanov fakult poveri opravnené osoby
podpisovanim licefmych zmllwa spristupnenie zavefej, rigoréznej a habiliténej
prace.
Veduci alebo Skolife zaverénej, rigoroznej alebo habilitinej prace zabezp&
v spolupréaci s prislusnym Gtvarom dekanatu fakulty:
a) informovanie autora o aktudlnej legislative a pvageh postupoch v oblasti
zaverenych, rigoroznych a habilitaych prac,
b) kontroluje zhodnas tlacenej a elektronickej verzie (napr. nahodnym
porovnanim vybranych odsekov asipw troch réznych stranach prace).
. Studijné oddelenie (oddelenie pre pedagogicki¥innost’) poskytne po obhajobach
zaverenych alebo rigoréznych prac Univerzitnej knizniciMB menny zoznam
Studentov, ktori UspeSne absolvovali obhajobu anjneroznam Studentov, ktori
zavereénu alebo rigor6znu pracu neobhdjili vtermine do @&d po uskuténeni
obhajoby zavertmej alebo rigoréznej praceltvar fakulty v pésobnosti, ktorého je
habilita¢né konanieoznami Univerzitnej kniznici UMB zoznam os6b, ktargpesSne
habilitovali alebo neobhajili habilital pracu v termine do 30 dni po uskuneni
obhajoby.
. Autor za &elom spracovania, uchovavania a spristupnenia &fmagr rigoroznej
alebo habilitéanej prace:
a) vypracuje zaverau, rigordznu alebo habili¢éal pracu poth ¢lanku 3 tejto
smernice,
b) vlozi zaverénu, rigor6znu alebo habil&al pracu do EZP a vyplni potrebné
identifikacné Udaje v systéme EZP,
c) odovzdd na pracovisko poZzadovany ¢gto exemplarov (v tkenegj
a elektronickej forme) zavemeej, rigoréznej alebo habilitaej prace pokh
pokynov prislusného Skoliaceho pracoviska,
d) zodpoveda za zhodnbs$lacenej a elektronickej verzie zavénej, rigoroznej
alebo habiliténej prace,
e) svyuzitim EZP si vytvori licemd zmluvu a potvrdenie viozeni zaveranej,
rigordznej alebo habilitaej prace v elektronickej forme.



5. Univerzitn& kniZnica

a) registruje obhajené zavere, rigorézne a habilitaé prace univerzity,

b) buduje bibliografickll databazu zaveémgch, rigor6znych a habilitaych prac
univerzity,

C) spristupuje zaveréné, rigor6zne a habilitaé prace v elektronickej forme
ulozené v systéeme EZP prostrednictvom verejne uprigtho knizrino-
informatného systému,

d) uchovava licetné zmluvy autorov prac z dévodu miery spristupnenia
zavereénych, rigoréznych a habilitaych prac.

Clanok 8
Centralny register zaver&nych prac
a evidencia zaverénych prac na univerzite

1. Originalita zaverénej, rigoroznej a habilitamej prace (miera zhody textu prace
s databazou originalnych textov) sa posudzuje vIERZ

2. Zavere&né, rigordzne a habilitaé prace v elektronickej forme sa trvale uchovavaju
v CRZP a prostrednictvom systému EZP univerzity.

3. Univerzita v spolupréci s fakultami pripravi na gwBnych Urovniach materialne,
technické, organizmé a personalne podmienky na vypracovanie zamgeh,
rigor6znych a habilittnych prac, ich zber a umozni export elektronickyehzii do
CRZP. EZP je prepojeny s akademickym infoéman systémom (AIS).

4. Dekan fakulty wi v harmonograme akademického roka termin {ajme totozny
s odovzdanim prace) pre vioZenie zaveeg rigoroznej alebo habilitaej prace
v elektronickej forme do inforngaého systému univerzity (EZP).

5. Autor vklada pracu do lokalneho uloziska (EZP) pgistracii a vyplneni formulara
vloZenia prace. PriebeZzne mézZe jednotkasti prace aktualizova Tieto verzie sa
nedostavaju do CRZP a nie su predmetom kontrolglagiat. Poslednu verziu autor
oznai za findlnu pre export do CRZP.

6. Kopia zavereénej, rigoréznej a habilitanej prace v elektronickej forme je exportovana
z EZP a vlozi sa do CRZP, v ktorom sa vykona kdatjej originality. Spbsob
vloZenia, miesto a terminy dir veduci Skoliaceho pracoviska, ktoré zavere
rigor6znu alebo habilitantl pracu zadalo. Protokol o kontrole originality &RZP
distribuuje do EZP a prostrednictvom EZP ulozi d§.A

7. Vysledok kontroly na originalitu diela sa spristugkuSobnej komisii, pred ktorou sa
uskut@nuje obhajoba zaveteej, rigoroznej alebo habil&aej prace autora. Vysledok
kontroly originality zaverénej prace je sfag’ou zapisu o Statnej skuske.

8. Predseda skusSobnej komisie alebo nim poverend ozsabaamena rozhodnutia
prostrednictvom AIS a vyhotovi protokol o obhajabé&verénej, rigoréznej alebo
habilitatnej prace.

9. V pripade zistenia, ze zavénd, rigorézna alebo habilitaa praca obsahuje cudzie
casti bez uvedenia informiaého zdroja ma autor pravo dokézaiginalitu diela pri
obhajobe prace. Ak komisia potvrdi poruSenie alWfais prav autorom zaveneej,
rigoréznej alebo habilitamej prace pokladad sa takato praca za neakcepfovate
Zavere&nu pracu je mozné odovatken raz,¢o v tomto pripade znamené hodnotenie
Studenta znamkou nevyhovel (FX). O kazdom pripatkgidtorstva zavetmej
arigordznej prace informuje veduci Skoliaceho prvégka dekana fakulty so
Ziadosou o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarngmisii fakulty alebo
univerzity v sulade s disciplindrnym poriadkom flku alebo disciplinarnym
poriadkom univerzity.



10.V pripade poruSenia autorskych prav autorom hatiléj prace, toto konanie sa
poklada za poruSenie pracovnej discipliny v zmysdkného pracovného poriadku
univerzity.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenie

1. Touto smernicou sa rusi smernica3/2010 o zavetmych a kvalifik&nych pracach
na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici.

2. Smernica ¢. 12/2011 o zavedtaych, rigoroznych a habilitaych pracach na
Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici nadobugdkatnos diom podpisania
a [innog’ od 1. septembra 2011.

Prilohy k Smernici:

Priloha 1

Zadanie zavermej alebo rigordznej prace

Priloha 2a

Vzor obalu zaveranej prace — vonkajSia strana obalu
Priloha 2b

Vzor obalu rigoréznej alebo habilttaej prace — vonkajSia strana obalu
Priloha 3
Titulny list bakalarskej prace

Priloha 4

Titulny list diplomovej prace

Priloha 5

Titulny list dizert&nej prace

Priloha 6

Titulny list rigoréznej prace

Priloha 7

Titulny list habilitatnej prace

Priloha 8

Odportana Struktura zaveseych a rigoréznych prac
Priloha 9

Vzor pouZzivania bibliografickych odkazov
Priloha 10

Licentna zmluva o pouziti diela

Priloha 11

Cestné vyhlasenie o vydani zavarej, rigoréznej alebo habilitaej prace
Priloha 12
Licentna zmluva o pouziti posudku k zauarej, rigordznej alebo habilitaej praci
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